
 

 

 
 
 
 

Rafz ist eine lebendige Wohn- und Arbeitsgemeinde im Zürcher Unterland „Ennet dem 
Rhein“ mit knapp 4'700 Einwohnern. Das Steueramt betreut die Steuerverfahren für 
rund 2‘500 natürliche und juristische Personen. 
 

Unsere Sachbearbeiterin Steuern nimmt eine neue berufliche Herausforderung an. Wir 
suchen deshalb in unserer Gemeindeverwaltung per 1. März 2020 oder nach Verein-
barung ein neues Teammitglied in der Funktion als 
 

Sachbearbeiter/in Steuern 60% 
 

Ihre Hauptaufgaben: 

 Selbständiges Bearbeiten der Steuererklärungen inkl. Veranlagungsverfahren von 
unselbständig Erwerbenden und Rentnern 

 Steuerbezug inkl. Fakturierung der Rechnungen, Bearbeitung von Stundungsge-
suchen sowie Mitarbeit bei Inkassomassnahmen 

 Führung der Register natürliche und juristische Personen inkl. Mutationswesen 

 Monatlicher Abgleich der Steuerbuchhaltung mit der Finanzverwaltung 

 Ansprech- und Anlaufstelle für die Einwohnerinnen und Einwohner am Telefon und 
am Schalter 

 Mithilfe bei der Ausbildung der Lernenden im Fachbereich Steuern 

 Übernahme weiterer interessanter Zusatzgebiete nach Eignung und Interesse 

 

Ihr Anforderungsprofil: 

 Verwaltungslehre oder andere kaufmännische Grundausbildung 

 Berufserfahrung und gute Fachkenntnisse im zürcherischen Steuerwesen sowie 
Einschätzungskompetenz des kantonalen Steueramtes 

 zuverlässige, selbständige, exakte aber auch speditive Arbeitsweise sowie belast-
bar 

 angenehme und teamorientierte Umgangsformen 

 Gewandtheit im mündlichen und schriftlichen Ausdruck 

 gute IT-Anwenderkenntnisse (NEST, MS-Office) 
 

Wir bieten: 

 eine sehr vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit 

 ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten, kleinen Team 

 fortschrittliche Arbeitsbedingungen (u.a. Jahresarbeitszeit, fachspezifische Wei-
terbildungsmöglichkeiten, moderner Arbeitsplatz, gute Sozialleistungen) 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre vollständige Bewerbung 
mit Foto an die Gemeindeverwaltung Rafz, Abteilung Finanzen, Dorfstrasse 7, Post-
fach 113, 8197 Rafz, oder per E-Mail an jeannette.ruschak@rafz.ch. Für weitere Aus-
künfte stehen Ihnen die Bereichsleiterin Steuern, Jeannette Ruschak, Telefon 044 879 
77 55 oder der Leiter Finanzen, Michael Lehmann, Telefon 044 879 77 50 gerne zur 
Verfügung. Wir freuen uns über Ihre Bewerbung! 
 

Mehr über unsere Gemeinde erfahren Sie unter www.rafz.ch 

mailto:jeannette.ruschak@rafz.ch
file:///C:/Users/gdesch/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/2H6B3C5G/www.rafz.ch

