
 
  

 
 

 

Rafz ist eine attraktive Wohn- und Arbeitsgemeinde mit über 4'700 Einwohnern im Zürcher 
Unterland. Das Projekt Schulraumplanung 2020 bis 2032 und weitere Projekte im Immobilien-
bereich haben eine hohe Priorität und müssen professionell begleitet werden. Für die im Rah-
men einer Neuorganisation geschaffene Stelle «Bauamt und Immobilien» suchen wir nach 
Vereinbarung eine initiative, belastbare und fachlich kompetente Persönlichkeit als 
 

Leiter/in Bauamt und Immobilien 80 bis 100% 

 
Ihre Hauptaufgaben 

 Fachliche, organisatorische, administrative und personelle Führung der Abteilung Bauamt 
und Immobilien 

 Leitung des Fachbereiches Immobilien 

 Erarbeitung von Entscheidungsgrundlagen, Anträgen und Berichten, Umsetzung von Be-
schlüssen, Durchführung von Submissionen, Sekretariat und beratendes Mitglied von Kom-
missionen 

 Verwaltung und Mitarbeit bei der Entwicklung der gemeindeeigenen Immobilien 

 Planung, Budgetierung und Organisation von Investitionen, Bauherrenvertretung und Pro-
jektleitung  

 Auskunftserteilung und Beratung des Ressortvorstehers, der Behörden, von Mitarbeitenden 
und der verschiedenen Anspruchsgruppen im Verantwortungsbereich 

 Mitarbeit in Projekt- und Arbeitsgruppen sowie überkommunalen Gremien 
 
Ihr Profil  

 Kaufmännische oder bautechnische Ausbildung 

 Fachspezifische Weiterbildungen zum Beispiel im Bereich Bauprojekt- und Immobilienma-
nagement, Bauleitung, Immobilientreuhand, Facility Management etc. 

 Einige Jahre Berufserfahrung, Erfahrung im Bereich von Projekten 

 Idealerweise Kenntnisse des zürcherischen Bau- und Planungsrechts und Erfahrung in ei-
ner Verwaltung 

 Gute IT-Kenntnisse 

 Fähigkeit sich mündlich und schriftlich gut auszudrücken, Erfahrung in der Erarbeitung und 
im Verfassen von Berichten und Anträgen 

 Gute Umgangsformen, Verhandlungsgeschick, Freude am Kontakt mit Menschen 
 
Das können Sie erwarten 

 Eine interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

 Gutes Arbeitsklima in einem motivierten und dienstleistungsorientierten Team 

 Fortschrittliche Anstellungsbedingungen 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Foto in 
elektronischer Form an patrizia.illi@rafz.ch. 
Für Auskünfte steht Ihnen Gemeindeschreiber Marc Bernasconi, Telefon 044 879 77 10 oder 
E-Mail marc.bernasconi@rafz.ch gerne zur Verfügung. 
 
 
Mehr über die Gemeinde Rafz erfahren Sie unter www.rafz.ch. 
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